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     Tân Bình, ngày 22 tháng 4 năm 2019


KẾ HOẠCH 
THÁNG 5 NĂM 2019

A. RÚT KINH NGHIỆM CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2019
1. Công tác chính trị tư tưởng

- Thực hiện chủ điểm tháng 4: “Khiêm tốn, thật thà, dũng cảm”.

- Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm ngày Giỗ tổ Hùng Vương 10.03 ÂL, 30/4, 01/05.

- Tiếp tục thực hiện Công trình măng non.
2. Công tác tổ chức

- Hoàn tất đánh giá viên chức quý 01/2019.

- Triển khai dự thảo các tiêu chí đánh giá CC-VC của Sở Nội vụ.

- Đăng ký nhu cầu tuyển dụng viên chức.

- Hoàn tất chấm và nộp BDTX về PGD.

- Ban hành quyết định các hội đồng coi kiểm tra HKII, xét duyệt HKII và cả năm, xét tốt nghiệp…

3. Công tác chuyên môn

3.1. Thực hiện các kế hoạch:

- Hoàn tất học bơi lội cho học sinh 6, 7, 8, 9 tại Trung tâm văn hóa thể thao quận Tân Bình (kết thúc vào ngày 13/04/2019).

- Tổ chuyên môn lên kế hoạch họp tổ, tiết thao giảng, chuyên đề tháng 4/2019 và báo về BGH.

- Lên lịch dự giờ thao giảng, giảng dạy giáo án điện tử, tiết dạy tốt theo kế hoạch.

- Thực hiện nề nếp sinh hoạt tổ chuyên môn: thực hiện kế hoạch năm học, kế hoạch chuyên môn, nêu biện pháp cụ thể.

- Giáo viên tập sự xây dựng kế hoạch dự giờ 1 tiết/ tuần/HKII.

- Hoàn tất hồ sơ Tổ bộ môn, kế hoạch bộ môn.

- Hạn chót nhập dữ liệu tuyển sinh 10 trên hệ thống: Thứ hai ngày 01/04/2019

- Tiếp tục bồi dưỡng HSG và Máy tính cầm tay Casio khối 8 cho năm học 2019-2020 (dự kiến thi tháng 8/2019) 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm tra HKII từ ngày 16/04/2019 đến 27/04/2019.

- Báo cáo dữ liệu xét Tốt nghiệp trên hệ thống: Thứ năm ngày 04/04/2019

- Các nhóm công tác KĐCLGD nộp báo cáo cho BGH: Thứ bảy ngày 06/04/2019

- Họp CMHS:


+ Khối 6, 7, 8: Chủ nhật ngày 07/04/2019 (Khối 8: 7h30 – 9h00; Khối 6: 9h30 – 11h00; Khối 7: 13h30 – 15h00)


+ Khối 9: Thứ bảy ngày 13/04/2019 (Bắt đầu từ 7h00)

3.2. Các hoạt động tham gia hội thi, phong trào, hoạt động ngoại khóa:

- Thi Sơ cấp cứu cấp quận (Thứ bảy ngày 06/04/2019).

- Tham gia Hội thi “Tin học trẻ” quận Tân Bình năm 2019

3.3. Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn:
- Dự giờ, thăm lớp theo quy định.

- GV, NV thường xuyên xem và cập nhật thông tin trên trang web của trường.

- Sinh hoạt tổ - nhóm chuyên môn: Họp tổ 2 lần/ tháng, họp nhóm 4 lần/ tháng.

- Xây dựng kế hoạch thực hiện đổi mới sinh hoạt tổ/ nhóm theo hướng nghiên cứu bài học và dạy học tích hợp liên môn. Họp tổ/ nhóm tập trung giải quyết các nội dung chuyên môn, hạn chế sự vụ.
- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn.

- Giáo viên lên lớp đúng giờ, nghỉ phải xin phép BGH và nhờ người dạy thay.

- Thống nhất nội dung KTTX và KTĐK trong biên bản, lưu ý ma trận đề.

- GVBM hướng dẫn HS ôn tập kiểm tra HKII (nội dung từ Tuần 1 ( tuần 13).

- Hạn chót hoàn tất nhập các cột điểm kiểm tra còn lại (KT miệng, các bài KT từ tuần 9 ( 12): Thứ năm ngày 18/04/2019.

- Hạn chót các TTCM chấm và nộp BDTX về BGH: Thứ bảy ngày 20/04/2019.
4. Công tác kiểm tra

- Tổ trưởng triển khai thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn.

- Kiểm tra bộ phận bảo vệ, phục vụ. 

- Kiểm tra thu chi tháng 4. 

- Kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm, PCCC.
5. Công tác chủ nhiệm, giám thị

- Thường xuyên tổ chức kiểm tra tác phong học sinh.

- Lưu ý nhắc nhở học sinh những hành vi cấm như: không được mang dụng cụ bén nhọn gây nguy hiểm, không mang – không giữ - không thử thuốc lá, không chơi pháo…

- Báo điểm đợt 2 HKII về cha mẹ học sinh (07/04).

- Giáo dục học sinh bảo quản tốt tài sản trường lớp, xây dựng thói quen về hành vi đạo đức – giữ gìn vệ sinh trường lớp.

- Chú trọng công tác xây dựng, hướng dẫn cán bộ lớp thực hiện quản lý lớp.

- GVCN lập danh sách theo dõi học sinh cá biệt (nếu có) – lên lịch trao đổi và gặp gỡ cha mẹ hàng tuần.

6. Công tác đoàn thể
6.1. Công đoàn:
- Động viên CĐV tham gia các hoạt động phong trào do ngành tổ chức.

- Xây dựng kế hoạch Lễ Giỗ tổ Hùng Vương cho CB-GV-NV (Thứ sáu ngày 12/04/2019)

6.2. Chi đoàn – Liên đội:

- Chi đoàn hỗ trợ Công đoàn tổ chức Lễ Giỗ tổ Hùng Vương cho CB-GV-NV.

- Liên đội tổ chức Hội thi “Chuyên hiệu Đội viên” vào Thứ hai ngày 25/03 (Khối 6), 01/04 (Khối 7, 8).

7. Công tác khác
- Đón đoàn kiểm tra Thư viện và Thiết bị.

- Tiếp tục kiểm tra hoàn thiện điều kiện cơ sở vật chất trường lớp.
- Đón đoàn kiểm tra tài chính (Thứ năm ngày 04/04/2019).

- Hoàn tất hồ sơ thanh lý tài sản hè 2019 và sửa chữa hè 2020.

B. CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2019
I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
1. Tiếp tục ổn định tình hình nề nếp, trật tự, kỷ cương trường lớp.

2. Tổ chức kỷ niệm các ngày lễ trong tháng: Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh 19/05.

3. Thực hiện chủ điểm tháng 05: “Giữ gìn vệ sinh thật tốt”.

4. Thực hiện hoàn tất chương trình HKII.

II. NỘI DUNG CỤ THỂ

1. Công tác chính trị tư tưởng
- Thực hiện chủ điểm tháng 5: “Giữ gìn vệ sinh thật tốt”.

- Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh 19/05.

- Hoàn tất Công trình măng non.
2. Công tác tổ chức

- Triển khai đánh giá viên chức cuối năm, tự đánh giá Chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng và chuẩn giáo viên.
- Triển khai đánh giá thi đua A, B, C cuối năm.

- Hoàn tất hồ sơ thi đua cá nhân và tập thể nộp PGD (20/05)
- Hoàn tất chấm và nộp BDTX về PGD (02/05)
- Ban hành quyết định các Hội đồng xét TN THCS, Hội đồng tuyển vào lớp 6.
- Hoàn tất hồ sơ đánh giá tập sự cho viên chức tuyển dụng đợt 1 (20/05)

- Đăng ký nhu cầu tuyển dụng viên chức giáo viên và nhân viên.

- Họp Liên tịch triển khai công tác tháng 5 vào ngày thứ hai 29/04 (10h00)
- Họp Hội đồng giáo dục triển khai công tác tháng 5/2019: Thứ sáu ngày 03/05/2019 – lúc 10h00 – Hội trường CS2)

3. Công tác chuyên môn
3.1. Thực hiện các kế hoạch:
- Hoàn tất chương trình HKII.
- Hoàn tất hồ sơ Tổ bộ môn, kế hoạch bộ môn.

- Triển khai danh sách phân công tham gia Hội đồng coi thi Nghề THCS, Nghể THPT, Hội đồng TS10, Kiểm tra lớp 5.

- Hạn chót đổi đăng ký nguyện vọng TS 10: 11h ngày 06/05/2019 (Thứ hai)
- Báo cáo dữ liệu xét Tốt nghiệp và TS 10 trên hệ thống: Thứ tư ngày 08/05/2019
- Tổ chức ôn tập TS 10 cho học sinh khối 9: Từ ngày 13/05/2019 đến 31/05/2019

- Họp xét duyệt hạnh kiểm HKII và cả năm khối 9: Thứ hai ngày 29/04 – 14h00
- Họp xét duyệt hạnh kiểm HKII và cả năm khối 6, 7, 8: Thứ bảy ngày 04/05/2019b theo lịch công tác.

- Họp xét TN THCS: Thứ sáu ngày 10/05/2019.

3.2. Các hoạt động tham gia hội thi, phong trào, hoạt động ngoại khóa:
- Thi Nghề THCS ngày 28/05/2019
- Tham gia giám sát Kiểm tra định kỳ lớp 5 theo phân công (07-08/05/2019)
- Dự kiến tổ chức Lễ Tổng kết năm học (25/05/2019), Lễ ra trường (30/05/2019)

3.3. Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn:
- GV, NV thường xuyên xem và cập nhật thông tin trên trang web của trường.

- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn.

- Giáo viên lên lớp đúng giờ, nghỉ phải xin phép BGH và nhờ người dạy thay.

4. Công tác kiểm tra
- Tổ trưởng triển khai thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn.
- Kiểm tra bộ phận bảo vệ, phục vụ. 

- Kiểm tra thu chi tháng 5. 

- Kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm, PCCC.
5. Công tác chủ nhiệm, giám thị
- Thường xuyên tổ chức kiểm tra tác phong học sinh.

- Lưu ý nhắc nhở học sinh những hành vi cấm như: không được mang dụng cụ bén nhọn gây nguy hiểm, không mang – không giữ - không thử thuốc lá, không chơi pháo…

- Báo điểm kết quả HKII về cha mẹ học sinh (20/05).

- GVCN lên lịch trao đổi và gặp gỡ cha mẹ có học sinh ở lại lớp và thi lại (có biên bản làm việc).

CHỦ ĐỀ THÁNG 05: GIỮ GÌN VỆ SINH THẬT TỐT 
- Thực hiện tiết NGLL theo kế hoạch

+ Ngày 09/05: Thảo luận chủ đề: Bác Hồ với thanh thiếu nhi


+ Ngày 16/05: Giáo dục sức khỏe sinh sản vị thành niên, luật hôn nhân gia đình và bình đẳng giới cho học sinh.
6. Công tác đoàn thể
6.1. Công đoàn:
- Động viên CĐV tham gia các hoạt động phong trào do ngành tổ chức.

- Triển khai nội dung tham quan hè cho CB-GV-NV
6.2. Chi đoàn – Liên đội:

- Chi đoàn hoàn tất hồ sơ sổ sách Chi đoàn, đánh giá phân loiạ đoàn viên.

- Liên đội tổ chức Lễ trưởng thành D(ội cho học sinh khối 9 (Thứ hai ngày 13/05).

7. Công tác khác
- Tiếp tục kiểm tra hoàn thiện điều kiện cơ sở vật chất trường lớp.
- Chuẩn bị thanh lý hè 2019 và sửa chữa hè 2019.
- Các bộ phận phụ trách THTN báo cáo tài sản thanh lý (lập danh sách, biên bản giảm tài sản vật tư tiêu hao trong phòng thí nghiệm, đề xuất mua sắm cho năm học mới), bộ phận thiết bị (rà soát tranh ảnh, dụng cụ thiết bị cần thanh lý ( lập danh sách, biên bản giảm tài sản, đề xuất mua sắm cho năm học mới). Hạn chót nộp BGH: Thứ hai ngày 20/05/2019.

	Nơi nhận:
- BGH;
- Tổ trưởng các bộ phận;

- CTCĐ; BTCĐ, TPT;
- Lưu: VT.
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